
I.P.S.S.E.O.A. “Ranieri Costaggini” di Rieti 

Anno scolastico: 2021/2022 

Disciplina: Diritto e Tecnica Amministrativa 

Classe: 4°L 

Docente: Paolo Matteucci 

Libro di testo: Diritto e tecniche amministrative della struttura ricettiva 

vol. 1-2 (Caterina De Luca, Maria Teresa Fantozzi) 

 

 

Contenuti disciplinari 

 

GLI ACQUISTI DAI FORNITORI 

La fattura elettronica 

L’imposta sul valore aggiunto (IVA) 

 

I MEZZI DI PAGAMENTO 

I pagamenti elettronici 

Gli assegni 

La cambiale 

 

LE RISORSE UMANE: IL LAVORO 

Le norme che regolano il lavoro 

La ricerca e la selezione del personale 

L’assunzione: il contratto di lavoro subordinato 

Il costo del lavoro 

L’organizzazione del lavoro 

Le norme sulla sicurezza e sulla salute sul lavoro 

 

LE RISORSE TECNICHE: IL PATRIMONIO 

Gli investimenti dell’impresa: il patrimonio aziendale 

I finanziamenti dell’impresa 

L’uguaglianza tra investimenti e finanziamenti 

Il prospetto del patrimonio: La Situazione patrimoniale 

Gli elementi del patrimonio 

L’avviamento 

Come si assegna il valore agli elementi del patrimonio? 

 

LE RISORSE FINANZIARIE: I FINANZIAMENTI 

La stima del fabbisogno finanziario 

Le fonti interne di finanziamento 

Le fonti esterne di finanziamento 

Da che cosa dipende la scelta tra le diverse fonti? 



COSTI, RICAVI E REDDITO 

Le fasi della gestione 

Il reddito d’esercizio 

Costi e ricavi d’esercizio: il principio di competenza 

Costi e ricavi d’esercizio delle imprese turistiche 

Quando e come si registrano i fatti di gestione? 

Costi e ricavi con pagamento posticipato 

Costi e ricavi con pagamento anticipato 

La Situazione economica 

Collegamenti tra Situazione patrimoniale e Situazione economica 

L’IVA nella Situazione patrimoniale 

 

LA CONTABILITÀ AZIENDALE 

Il sistema informativo aziendale 

Le scritture contabili 

Le scritture obbligatorie 

Le scritture facoltative: la contabilità elementare 

La contabilità generale 

 

IL BILANCIO D’ESERCIZIO 

I principi di redazione del bilancio 

Le parti del bilancio 

L’analisi del bilancio per indici 

 

LA CONTABILITÀ ANALITICA 

La classificazione dei costi (cenni)  
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