Ministero dell Istruzione

AVVISON. 98 A tutto il personale ATA

OGGETTO: Organizzazione lavoro personale ATA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto il DPCM del 3 novembre 2020

Vista la nota del M.1. Dipartimento per il sistema educativo di istruzione e di formazione prot. 1990 del
05/11/2020;

Visto il proprio Avviso n. 97 del 05/11/2020;

Considerato che la regione Lazio ¢ “zona gialla” ai fini dell’applicazione del DPCM 03/1 1/2020;

Ravvisata la necessita di organizzare il servizio nel rispetto delle attivita poste in essere in adempimento
della normativa citata;

EMANA il seguente provvedimento
A decorrere dea lunedi 9 novembre 2020 il personale ATA prestera servizio come segue:

1. ASSISTENTI TECNICI di Accoglienza Turistica, Sala, Cucina, Informatica
Dal lunedi al sabato dalle ore 8,30 alle ore 14,30

2. AUTISTI
Dalla domenica sera al sabato mattina con articolazione antimeridiana e pomeridiana delle 35 ore
settimanali in base alle esigenze di servizio

3. CUOCHI
Dal lunedi al sabato mattina con articolazione antimeridiana e pomeridiana delle 35 ore settimanali in
base alle esigenze di servizio

4. GUARDAROBIERE
Dal lunedi al sabato dalle ore 8,30 alle ore 14,30

5. INFERMIERE
Dal lunedi al sabato mattina con articolazione antimeridiana e pomeridiana delle 35 ore settimanali in
base alle esigenze di servizio

6. COLLABORATORI SCOLASTICI in servizio nei piani dei Convitti
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Dal lunedi al sabato dalle ore 8,00 alle ore 14,00
A rotazione n. 2 collaboratori scolastici dovranno garantire la guardiania diurna degli edifici convittuali
in orario antimeridiano e pomeridiano

7. COLLABORATORI SCOLASTICI in servizio nelle cucine del Convitto
Dal lunedi al sabato mattina con articolazione antimeridiana e pomeridiana delle 35 ore settimanali in
base alle esigenze di servizio

8. COLLABORATORI SCOLASTICI “Custode” presso i Convitti
Dalla domenica sera al sabato mattina con articolazione delle 35 ore settimanali in modo da garantire la
guardiania notturna degli edifici convittuali;

9. COLLABORATORI SCOLASTICI in servizio presso le sedi scolastiche di Via dei Salici e Via

Salaria

Sono previsti ingressi scaglionati dal lunedi al sabato per gruppi di personale:
1° gruppo dalle ore 8:00 alle ore 14:00
2° gruppo dalle ore 8:30 alle ore 14:30
A rotazione n. 2 collaboratori scolastici presteranno servizio nella sede centrale in orario pomeridiano
dalle ore 12:30 alle ore 18:30

10. COLLABORATORI SCOLASTICI in servizio presso i laboratori di sala e cucina delle sedi

scolastiche di Via dei Salici e Via Salaria

Sono previsti ingressi scaglionati dal lunedi al sabato per gruppi di personale:
1° gruppo dalle ore 8:30 alle ore 14:30
2° gruppo dalle ore 9:00 alle ore 15:00
Nella giornata del sabato, nella quale sono impegnati solo i laboratori di Via dei Salici, verra effettuata
la rotazione tra il personale in servizio in Via dei Salici e in Via Salaria

11. ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
Il funzionamento degli uffici amministrativi dell’istituto si svolgera in modalita “lavoro agile” per la
percentuale di unita pilt elevata possibile che verra individuata in base alle esigenze di servizio. Il
servizio in sede si svolgera con turni antimeridiani e pomeridiani per tutti i settori.

I presente piano ha valore a decorrere da lunedi 9 novembre ¢ fino a nuove disposizioni derivanti
dall’orario delle lezioni in presenza che si sta predisponendo.

Si prevede fin d’ora per il giorno giovedi 12 novembre (seguira specifico avviso) un’assemblea del
personale, per settori, nella quale verranno trattate le diverse implicazioni legate alle nuove modalita
organizzative imposte dal momento emergenziale.

Tutti i servizi verranno svolti garantendo il rispetto delle misure a tutela della salute.
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